Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 5/2026
Dyrektora Szkoty z dnia 21.09.2026 r.

REGULAMIN SWIETLICY SZKOLNEJ
Szkoly Podstawowej im. Janusza Kusocinskiego w Grebocicach

rok szkolny 2026/2027

Regulamin okres$la szczegdtowa organizacje pracy $wietlicy, zasady korzystania z niej oraz zasady
zapewnienia bezpieczenstwa uczniom, w szczegdlnosci przy przyjmowaniu uczniow do sSwietlicy,
przekazywaniu ich po zajeciach, odbiorze przez rodzicow lub osoby upowaznione, samodzielnym
wyjsciu oraz podczas catego pobytu ucznia pod opieka nauczyciela swietlicy.



§ 1. Postanowienia ogdlne
Swietlica szkolna jest integralng czescig Szkoly i dziala na podstawie Statutu Szkoly, niniejszego
regulaminu, obowigzujacych przepisow prawa oS$wiatowego, przepisow dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny oraz zarzadzen Dyrektora Szkoty.
Swietlica zapewnia opieke¢ w szczegdlnosci uczniom, ktérzy musza dtuzej przebywaé w szkole
ze wzgledu na czas pracy rodzicoOw lub dojazd do domu, uczniom zwolnionym z zaje¢ edukacyjnych
oraz uczniom wymagajacym opieki pedagogiczno-psychologicznej.
Podstawowym zadaniem $wietlicy jest zapewnienie uczniom zorganizowanej 1 bezpiecznej opieki
przed zajgciami dydaktycznymi i po ich zakonczeniu oraz tworzenie warunkéw do rozwoju
zainteresowan, uzdolnien i umiejgtnosci.
Swietlica realizuje zadania opiekunicze, wychowawcze, dydaktyczne i profilaktyczne zgodnie
Z planem pracy Szkoty oraz organizacja zatwierdzong przez Dyrektora.
Szczegdlowe godziny pracy S$wietlicy w danym roku szkolnym wustala Dyrektor Szkoty,
Z uwzglednieniem potrzeb rodzicéw, organizacji zaj¢¢ oraz mozliwosci Szkoly.

§ 2. Cele i zadania Swietlicy

Do zadan $wietlicy nalezy w szczego6lnosci:

1) zapewnienie uczniom bezpiecznej i zorganizowanej opieki przed lekcjami i po ich zakonczeniu,

2) wspomaganie procesu dydaktycznego Szkoty i stwarzanie warunkow do nauki wilasnej oraz
odrabiania prac domowych;

3) organizowanie zaj¢é rozwijajacych zainteresowania, uzdolnienia, samodzielno$¢ i aktywnosé
uczniow;

4) prowadzenie gier, zabaw, zaje¢ ruchowych, plastycznych, czytelniczych, muzycznych i innych
dostosowanych do wieku oraz potrzeb uczniow;

5) ksztaltowanie nawykow higienicznych, zasad kultury osobistej, wspotpracy i odpowiedzialnosci
za siebie oraz innych;

6) przygotowywanie uczniow do udziatu w zyciu spotecznym i kulturalnym;

7) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, przemocy, niedostosowaniu spotecznemu
i demoralizacji;

8) stale reagowanie na sytuacje mogace zagraza¢ zdrowiu lub bezpieczenstwu uczniow.

§ 3. Organizacja pracy Swietlicy
Zajecia w $wietlicy odbywaja si¢ w grupach wychowawczych. Liczba uczniéw pozostajacych pod
opieka jednego nauczyciela nie moze przekraczac¢ 25.
Nauczyciel swietlicy obejmuje opieke nad uczniem od chwili jego zgloszenia si¢ do swietlicy
i odnotowania obecnosci albo od chwili bezposredniego przekazania ucznia przez nauczyciela
lub innego pracownika Szkoty.
Uczen pozostaje pod opieka swietlicy do chwili:
1) odebrania go przez rodzica lub inng osobe upowazniong;
2) samodzielnego wyjscia ze $§wietlicy zgodnie z pisemnym o$wiadczeniem rodzica;
3) przekazania go nauczycielowi prowadzacemu inne zajecia organizowane przez Szkote;
4) zakonczenia opieki w inny sposob przewidziany w dokumentacji ucznia i zgodny z niniejszym
regulaminem.



Uczniowie nie moga pozostawac¢ w §wietlicy bez nadzoru nauczyciela.

W razie koniecznosci czasowego opuszczenia sali przez nauczyciela opieka nad uczniami musi
zosta¢ wczesniej przekazana innemu uprawnionemu pracownikowi Szkoty.

Uczen nie moze samowolnie opusci¢ $wietlicy ani terenu Szkoly.

§ 4. Przyjmowanie uczniow do Swietlicy

Przyjecie ucznia do $wietlicy nast¢puje na podstawie zgloszenia rodzica lub prawnego opiekuna
skierowanego do Dyrektora Szkoty, zgodnie z zasadami 1 terminami okreslonymi w Statucie Szkoty.
Rodzic w karcie zgloszenia podaje dane niezbedne do zapewnienia bezpieczenstwa ucznia,
W szczegdlnosci:
1) przewidywane dni i godziny pobytu dziecka w $wietlicy;
2) dane 0so6b upowaznionych do odbioru dziecka;
3) informacje o zgodzie na samodzielny powrot dziecka do domu — jezeli rodzic takg zgodg udziela

— wraz z okre$leniem dni i godzin;
4) aktualne numery telefonow umozliwiajgce szybki kontakt z rodzicami;
5) inne informacje majace znaczenie dla bezpieczenstwa dziecka podczas pobytu w swietlicy.
Rodzic jest obowigzany niezwlocznie aktualizowa¢ dane zawarte w karcie zgloszenia,
W szczegblnosci numery telefonow oraz listg 0soéb upowaznionych do odbioru dziecka.
Pierwszenstwo przyjecia do $wietlicy majg dzieci rodzicow pracujacych, z uwzglednieniem
pozostatych zasad wynikajacych ze Statutu Szkoty.

§ 5. Ewidencja obecnosci i przekazywanie uczniow
Nauczyciel $wietlicy prowadzi na biezgco ewidencj¢ obecnosci uczniow w sposob przyjety w Szkole.
Obecnos¢ ucznia zobowigzanego do przebywania w $wietlicy podlega systematycznemu
sprawdzaniu.
Uczniowie klas najmiodszych, ktéorych organizacja zaje¢ lub decyzja Dyrektora tego wymaga,
s po zakonczeniu lekcji przekazywani do $§wietlicy przez nauczyciela prowadzacego zajgcia albo
inng wyznaczong osobeg.
Przekazanie ucznia pomiedzy nauczycielem prowadzacym zajecia a nauczycielem $wietlicy powinno
odbywac si¢ w sposdb zapewniajacy ciaglos¢ opieki.
Uczen wychodzacy ze $wietlicy na inne zajecia organizowane przez Szkole jest przekazywany
nauczycielowi prowadzacemu te zajecia lub udaje si¢ na nie zgodnie z zasadami okre§lonymi przez
Dyrektora, odpowiednio do wieku i stopnia samodzielno$ci ucznia.
Kazde wyjscie ucznia ze $wietlicy musi wynika¢ z ustalonego sposobu odbioru, samodzielnego
wyjscia albo przekazania na inne zajecia.

§ 6. Odbieranie uczniow ze Swietlicy
Dziecko ze $wietlicy moze zosta¢ odebrane przez rodzica lub przez osobe przez niego upowazniona.
Nauczyciel kazdorazowo sprawdza, czy osoba zglaszajaca si¢ po dziecko jest osobg uprawniong do
jego odbioru.
Jezeli osoba odbierajgca nie jest nauczycielowi znana albo zachodza watpliwosci co do jej
tozsamosci, nauczyciel prosi o okazanie dokumentu umozliwiajacego potwierdzenie
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tozsamosci 1 porownuje dane z posiadanym upowaznieniem. Szkota nie kopiuje dokumentu
tozsamos$ci wylacznie w celu dokonania tej weryfikacji.

Dziecko nie moze zosta¢ wydane osobie, ktora nie figuruje jako upowazniona, jezeli nauczyciel nie
otrzymatl wczes$niej skutecznej informacji od rodzica w formie przewidzianej przez Szkotg.

Sama ustna informacja przekazana przez dziecko nie stanowi podstawy do zmiany osoby
upowaznionej do odbioru.

Zmiana lub jednorazowe upowaznienie do odbioru dziecka powinny zosta¢ przekazane przez rodzica
w formie pisemnej albo za posrednictwem uwierzytelnionego kanatu komunikacji uzywanego przez
Szkole, jezeli Szkota taka mozliwo$¢ dopuscita.

W razie watpliwosci nauczyciel kontaktuje si¢ z rodzicem, a do czasu wyjasnienia sytuacji dziecko
pozostaje pod opieka swietlicy.

Fakt odbioru dziecka nastgpuje po zgloszeniu si¢ osoby odbierajacej i uzyskaniu zgody nauczyciela
na opuszczenie §wietlicy przez ucznia.

Rodzice 1 osoby odbierajace dzieci przestrzegaja zasad kontroli dostgpu do budynku Szkoty.
Co do zasady oczekuja na dziecko w miejscu wyznaczonym przy wejsciu glownym i nie
przemieszczaja si¢ bez uzasadnionej potrzeby po czesci dydaktycznej budynku.

Jezeli organizacja danego wejscia lub lokalizacja §wietlicy wymaga innego sposobu odbioru, stosuje
si¢ rozwigzanie ustalone przez Dyrektora i podane rodzicom do wiadomosci.

§ 7. Samodzielne opuszczanie Swietlicy
Uczen moze samodzielnie opusci¢ $wietlice wytacznie na podstawie pisemnego oswiadczenia
rodzica okreslajacego dni i godziny samodzielnego wyjscia.
Oswiadczenie rodzica powinno by¢ jednoznaczne i1 aktualne. Do czasu jego zlozenia lub zmiany
uczen opuszcza §wietlice na zasadach okreslonych dla odbioru przez rodzica lub osobe¢ upowazniong.
Nauczyciel nie zwalnia ucznia wczesniej niz o godzinie wskazanej przez rodzica.
Jezeli w chwili planowanego samodzielnego wyjscia wystapi sytuacja nadzwyczajna mogaca realnie
zagrazaC bezpieczenstwu dziecka, nauczyciel podejmuje dziatania adekwatne do sytuacji, w tym
moze skontaktowac si¢ z rodzicem w celu uzgodnienia dalszego postgpowania.
Odpowiedzialnos¢ Szkoty za ucznia konczy si¢ z chwilg prawidlowego opuszczenia przez niego
swietlicy zgodnie z o§wiadczeniem rodzica, z zastrzezeniem zdarzeh pozostajagcych w bezposrednim
zwigzku z organizacja opieki przez Szkotg.

8 8. Sytuacje szczego6lne przy odbiorze dziecka
Dziecko nie jest wydawane osobie, ktorej stan lub zachowanie wskazuje, ze moze ona nie zapewnié
dziecku bezpiecznej opieki, w szczegdlnosci osobie znajdujacej si¢ pod wptywem alkoholu lub
srodkoéw odurzajacych.
W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1, nauczyciel:
1) nie wydaje dziecka;
2) informuje Dyrektora lub wicedyrektora;
3) kontaktuje si¢ z drugim rodzicem albo inng osobg uprawniong do odbioru dziecka;
4) w razie zagrozenia bezpieczenstwa lub niemoznos$ci rozwigzania sytuacji podejmuje dziatania
przewidziane w przepisach i procedurach Szkoty, w tym w razie potrzeby kontaktuje si¢ z Policja.



W przypadku nieodebrania dziecka do czasu zakonczenia pracy $wietlicy nauczyciel podejmuje
probe kontaktu z rodzicami i osobami upowaznionymi, informuje Dyrektora lub wicedyrektora oraz
postepuje zgodnie z procedurg obowiagzujaca w Szkole.

Uczen nie moze zosta¢ pozostawiony bez opieki po zakonczeniu pracy swietlicy.

§ 9. Zasady bezpieczenstwa podczas pobytu w Swietlicy
Nauczyciel swietlicy odpowiada za bezpieczenstwo uczniow pozostajacych pod jego opieka i jest
zobowigzany do stalego, aktywnego nadzoru.
Nauczyciel przed rozpoczgciem zaje¢ oraz w trakcie ich trwania zwraca uwagg na stan
pomieszczenia, wyposazenia i warunki prowadzenia zaj¢¢. Dostrzegane zagrozenia usuwa w miare
mozliwosci albo niezwlocznie zgtasza Dyrektorowi.
Nauczyciel reaguje na wszelkie zachowania uczniéw mogace stanowi¢ zagrozenie dla nich samych
lub innych osob.
W razie wypadku, naglego zachorowania lub innego zagrozenia nauczyciel niezwlocznie podejmuje
dziatania w celu udzielenia pomocy, powiadamia Dyrektora lub wicedyrektora oraz — odpowiednio
do sytuacji — pielegniarke, rodzicow i stuzby ratunkowe.
Jezeli w czasie zaje¢ powstanie lub ujawni si¢ stan zagrozenia, nauczyciel przerywa zajecia
I wyprowadza ucznidow z miejsca zagrozenia zgodnie z obowigzujacymi procedurami oraz zasadami
ewakuacji.
Nauczyciel przestrzega przepisow BHP 1 przeciwpozarowych oraz Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego obowiazujacej w Szkole.
Osoby postronne nie moga swobodnie przebywaé w $wietlicy ani w czesci dydaktycznej Szkoty.
W razie pojawienia si¢ osoby nieznanej nauczyciel ustala cel jej obecnosci lub kieruje
ja do pracownika odpowiedzialnego za kontrolg wejscia albo do sekretariatu.
Wyjscia ucznidw poza pomieszczenia §wietlicy, w tym na teren zewnetrzny Szkoty, organizuje si¢
z zapewnieniem odpowiedniego nadzoru i zgodnie z zasadami bezpieczenstwa obowigzujacymi
w Szkole.

§ 10. Korzystanie z telefonow i urzadzen elektronicznych przez nauczycieli
Podczas bezposredniego sprawowania opieki nad uczniami nauczyciel nie korzysta z prywatnego
telefonu komorkowego ani innych urzadzen elektronicznych w sposOb niezwigzany
Z wykonywaniem obowiazkow stuzbowych, jezeli mogloby to ogranicza¢ nadzor nad uczniami.
Dopuszczalne jest korzystanie z telefonu lub innego urzadzenia w zakresie niezbednym do:
1) zapewnienia bezpieczenstwa uczniow;
2) kontaktu stuzbowego z Dyrektorem, sekretariatem, rodzicem lub stuzbami;
3) realizacji zadania dydaktycznego lub wychowawczego;
4) obstugi szkolnego systemu komunikacji lub dokumentacji, jezeli jest to konieczne.

Korzystanie z urzadzen -elektronicznych nie moze powodowaé pozostawienia ucznidw
bez efektywnego nadzoru.



§ 11. Prawa ucznia korzystajacego ze §wietlicy

Uczen ma prawo do:

1) bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu;

2) zyczliwego, podmiotowego traktowania i ochrony przed przemoca;

3) udziatu w zajeciach organizowanych przez Swietlice;

4) odpoczynku i spokojnego spedzania czasu w zakresie mozliwym do pogodzenia z organizacja
pracy swietlicy;

5) rozwijania zainteresowan i uzdolnien;

6) uzyskania pomocy nauczyciela w sytuacjach trudnych;

7) korzystania z wyposazenia §wietlicy zgodnie z jego przeznaczeniem i zasadami ustalonymi
przez nauczyciela.

§ 12. Obowigzki ucznia korzystajacego ze Swietlicy
Uczen jest obowigzany:
1) zglosi¢ nauczycielowi swoje przyjscie do $wietlicy oraz kazde planowane wyjscie;
2) wykonywac polecenia nauczycieli i innych pracownikow Szkoly zwigzane z bezpieczenstwem
I organizacja opieki;
3) przestrzega¢ zasad kulturalnego zachowania, szanowac¢ innych uczniéw i pracownikow Szkoty;
4) dba¢ o wyposazenie swietlicy i porzadek;
5) nie podejmowaé dziatan zagrazajacych bezpieczenstwu wtasnemu lub innych osob;
6) nie opuszcza¢ samowolnie §wietlicy ani terenu Szkoty;
7) nie wprowadzaé¢ do $wietlicy 0sob postronnych.

§ 13. Obowiazki rodzicow

Rodzice ucznia korzystajacego ze swietlicy sg zobowigzani do:

1) podawania prawdziwych i aktualnych danych w karcie zgloszenia;

2) niezwlocznego informowania o zmianach dotyczacych sposobu odbioru dziecka;

3) odbierania dziecka najpdzniej do godziny zakonczenia pracy swietlicy;

4) przestrzegania zasad kontroli dostepu do budynkow Szkoty i stosowania si¢ do polecen
pracownikow odpowiedzialnych za bezpieczenstwo;

5) niezwlocznego reagowania na kontakt ze strony Szkoty dotyczacy zdrowia, bezpieczenstwa lub
odbioru dziecka;

6) zapoznania dziecka z zasadami wynikajacymi z niniejszego regulaminu.

Rodzice ponosza odpowiedzialnos$¢ za zgodnos¢ 1 aktualnos¢ przekazanych Szkole upowaznien

oraz oswiadczen dotyczacych sposobu opuszczania §wietlicy przez dziecko.

§ 14. Obowiazki nauczyciela Swietlicy
Nauczyciel swietlicy jest zobowigzany w szczego6lnosci do:
1) zapewnienia uczniom stalej opieki i aktywnego nadzoru;
2) systematycznego sprawdzania obecnos$ci uczniow i prawidtowego odnotowywania ich przyjscia
oraz wyjscia;
3) weryfikowania prawa osoby zglaszajacej si¢ po dziecko do jego odbioru;



4) przestrzegania ustalonej organizacji przekazywania uczniow pomigdzy lekcjami, §wietlica
I innymi zajeciami;

5) reagowania na wszelkie zagrozenia i zachowania niebezpieczne;

6) utrzymywania biezacego kontaktu z Dyrektorem, wychowawcami i rodzicami w sprawach
dotyczacych bezpieczenstwa i funkcjonowania ucznia;

7) przestrzegania zasad ochrony danych osobowych oraz nieudostepniania osobom
nieuprawnionym informacji o dzieciach i osobach upowaznionych;

8) zapoznania ucznidéw z zasadami bezpieczenstwa obowigzujgcymi w Swietlicy oraz
systematycznego ich przypominania.

§ 15. Dokumentacja Swietlicy

Swietlica prowadzi dokumentacje okre§long przepisami oraz ustalona przez Dyrektora Szkoty,
w szczegblnosci dokumentacje organizacji pracy, ewidencje obecnosci uczniow i dokumentacje
zgloszen.

Dokumenty zawierajace dane o osobach upowaznionych do odbioru dzieci sg przechowywane
W sposob zapewniajacy nauczycielom swietlicy szybki dostep podczas wykonywania obowiazkow,
a jednoczesnie zabezpieczajacy dane przed dostepem 0so6b nieuprawnionych.

Dokumentacja dotyczaca odbioru 1 samodzielnych wyj$¢ uczniow powinna umozliwiaé
jednoznaczne ustalenie obowigzujacego w danym dniu sposobu opuszczenia §wietlicy przez ucznia.

§ 16. Postanowienia koncowe
Z regulaminem zapoznaje si¢ nauczycieli $wietlicy oraz innych pracownikow, ktérych obowigzki
pozostaja w zwigzku z organizacjg opieki nad uczniami.
Rodzice sg informowani o zasadach funkcjonowania $wietlicy 1 sposobie odbioru dzieci w formie
przyjetej w Szkole.
Uczniowie sa zapoznawani z zasadami bezpieczenstwa obowigzujagcymi w $wietlicy w sposob
dostosowany do ich wieku.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ Statut Szkoly, obowigzujace
przepisy prawa oraz zarzadzenia Dyrektora.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 21.09.2026 r.

Zatwierdzit: Data:

Dyrektor Szkoty



