Zatacznik nr 6

do Zarzadzenia nr 5/2026
Dyrektora Szkoty

z dnia 21.09.2026 .

REGULAMIN KONTROLI DOSTEPU
DO BUDYNKOW SZKOLY

Szkola Podstawowa im. Janusza Kusocinskiego w Grebocicach

Podstawa i cel regulaminu. Regulamin okresla zasady organizacji wejs¢ do budynkéw szkoty, kontroli
dostepu 0s6b zewnetrznych, ruchu ucznidw 1 rodzicéw/opiekundéw oraz sposdb postgpowania
pracownikow w celu zwigkszenia bezpieczenstwa uczniow 1 ograniczenia niekontrolowanego
przemieszczania si¢ 0sob postronnych po terenie szkoty. Regulamin stanowi uszczegdtowienie
obowigzkow dyrektora zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom.

§ 1. Postanowienia ogolne

1. Na potrzeby regulaminu przez ,,budynek gldwny” rozumie si¢ budynek szkoly przy ul. Szkolnej 2,
obejmujacy m.in. stotowke, tacznik do hali sportowe;j, hale sportows, oddziaty przedszkolne i wejscie
gtowne.

2. Przez ,,budynek po gimnazjum” rozumie si¢ odrebny budynek szkoty przy ul. Szkolnej 4 posiadajacy
dwa niezalezne wejscia.

3. Zasada jest, ze rodzice, opiekunowie, interesanci, przedstawiciele firm i1 inne osoby zewngtrzne
korzystaja z wejs¢ gtownych wskazanych w niniejszym regulaminie.

4. Pozostale wejScia majg charakter stuzbowy lub funkcjonalny 1 s3a przeznaczone wylacznie
dla okreslonych grup uzytkownikéw oraz w okreslonych godzinach lub sytuacjach.

5. Osoby niebedace pracownikami szkoty nie powinny przebywaé bez uzasadnionej potrzeby w czgséci
dydaktycznej budynkow szkoty.

6. Ograniczenia dostgpu nie mogg naruszac zasad ochrony przeciwpozarowej, warunkoéw ewakuacji ani
obowigzku zapewnienia mozliwo$ci natychmiastowego otwarcia od wewnatrz drzwi stanowigcych
wyjscia ewakuacyjne.

7. Sposob technicznego zamykania poszczegdlnych drzwi powinien by¢ zgodny z instrukcja
bezpieczenstwa pozarowego i uzgodniony z osobg wlasciwa do spraw ochrony przeciwpozarowe;.

§ 2. Zasady ogolne kontroli wejscia 0s0b zewnetrznych
1. Osoba zewngetrzna wchodzaca do szkoty jest zobowigzana do zgloszenia celu wizyty pracownikowi
szkoty przy wejsciu gldownym albo w sekretariacie.

2. Pracownik pelniacy dyzur przy wejsciu ustala cel wizyty i w zaleznosci od potrzeby, kieruje osobe
do sekretariatu, kontaktuje si¢ z wtasciwym pracownikiem szkoty lub wskazuje miejsce oczekiwania.



3. Jezeli cel wizyty nie uzasadnia wej$cia do czgsci dydaktycznej, osoba zewnetrzna oczekuje
W Wyznaczonym miejscu.

4. Osoba zewngetrzna moze zostac¢ poproszona o podanie danych niezbednych do ustalenia osoby, z ktora
chce si¢ spotkaé, oraz celu wizyty. W razie uzasadnionych watpliwosci co do tozsamos$ci osoby lub jej
uprawnienia do odbioru dziecka stosuje si¢ odrgbne zasady weryfikacji 0so6b upowaznionych do odbioru
ucznia.

5. Rodzice i opiekunowie oczekujacy na dzieci po zakonczeniu zaje¢ oczekuja w miejscu wskazanym
przy wejsciu gtownym, chyba ze zostali zaproszeni do innej cz¢séci szkoty przez pracownika szkoty.

6. Wejscie do dalszej czesci budynku w celu odbycia spotkania z nauczycielem, pedagogiem,
psychologiem, dyrektorem lub innym pracownikiem szkoty odbywa si¢ po zgloszeniu wizyty.

7. Dostawcy, serwisanci, wykonawcy i inne osoby wykonujace czynnosci na rzecz szkoty korzystaja
z wejscia wskazanego przez pracownika szkoty i poruszaja si¢ wylacznie w zakresie niezbednym
do realizacji zadania.

8. W przypadku odmowy podania celu wizyty, zachowania agresywnego, proby wejscia do niedostgpnej
czedci budynku bez zgody albo innego zachowania mogacego stwarza¢ zagrozenie, pracownik
niezwlocznie informuje dyrektora, wicedyrektora lub sekretariat; w razie potrzeby wzywa
si¢ odpowiednie stuzby.

§ 3. Organizacja wej$¢ — budynek glowny

1. STOLOWKA — WEJSCIE SLUZBOWE
» Wejscie dla ucznidéw wylacznie w czasie wydawania positkow.

* Poza czasem wydawania positkow wejscie jest przeznaczone dla pracownikow 1 0sob
upowaznionych.

* Osoby postronne 1 rodzice korzystajg z wejscia gtdownego od ul. Szkolne;.

« Jezeli drzwi pelnig funkcje wyjscia ewakuacyjnego, ich zabezpieczenie musi umozliwiaé
natychmiastowe otwarcie od wewnatrz.

2. LACZNIK DO HALI SPORTOWEJ — WEJSCIE SLUZBOWE
» Wejscie przeznaczone dla pracownikow i 0s6b upowaznionych.

* Rodzice i osoby odwiedzajace szkote korzystaja z wejscia gtdéwnego od ul. Szkolne;.
* Dostep od zewnatrz moze by¢ ograniczony, z zachowaniem wymogow ewakuacyjnych.

3. WEJSCIE DO HALI SPORTOWEJ
» Wejscie przeznaczone dla uczniow uczestniczacych w zajeciach wychowania fizycznego oraz osob
upowaznionych.

» Uczniowie korzystajg z wejscia zgodnie z organizacja zaj¢¢ 1 pod nadzorem nauczyciela lub zgodnie
z ustalonymi zasadami przej$cia na zajecia.



* Rodzice i inne osoby odwiedzajace szkote korzystaja z wejscia gtdwnego od ul. Szkolne;.
» Wejscie nie stanowi ogdlnodostepnego wejscia dla osoéb zewnetrznych.

4. WEJSCIE DO ODDZIALOW PRZEDSZKOLNYCH
» Wejscie przeznaczone dla dzieci z oddziatéw przedszkolnych oraz ich rodzicéw/opiekunow do godz.
8:15 oraz od godz. 13:30.

* W pozostalych godzinach wejscie pozostaje niedostepne dla ogdlnego ruchu os6b zewngtrznych.

» W sprawach wymagajacych wejscia do szkoty w innych godzinach rodzice i opiekunowie korzystaja
z wejscia glownego od ul. Szkolne;.

* SposoOb organizacji wejscia nie moze ogranicza¢ mozliwosci ewakuacji.

5. WEJSCIE GLOWNE DO SZKOLY
* Jest podstawowym wejsciem dla rodzicéw, opiekundw, interesantéw i innych osoéb odwiedzajacych
szkote.

* Rodzice, opiekunowie oraz inne osoby odwiedzajace szkote zglaszaja cel wizyty pracownikowi
szkoty przy wejsciu lub w sekretariacie na I pigtrze.

* Przy wejsciu gtbwnym w czasie funkcjonowania szkoly zapewnia si¢ obecnos¢ wyznaczonego
pracownika albo inng skuteczng mozliwos¢ biezacego kontaktu z sekretariatem.

* Pracownik przy wejsciu posiada mozliwos¢ kontaktu z sekretariatem; system monitoringu moze
wspomagac kontrole wejscia, lecz nie zastgpuje bezposredniej reakcji pracownika.

* Rodzice i opiekunowie oczekujacy na dzieci po zakonczeniu zaje¢ oczekuja przy wejsciu gtownym,
chyba ze pracownik szkoty wskaze inne miejsce.

* W przypadku potrzeby wejscia do dalszej czg$ci budynku osoba zglasza ten fakt pracownikowi
szkoty.

§ 4. Organizacja wej$¢ — budynek po gimnazjum

1. WEJSCIE DO BUDYNKU SZKOLY
» Wejscie przeznaczone dla uczniéw oraz os6b upowaznionych.

* Rodzice i inne osoby odwiedzajace szkole korzystaja z wejscia gldéwnego od ul. Szkolnej, chyba
ze charakter sprawy wymaga wejScia do budynku innym wejsciem 1 zostalo to uzgodnione
Z pracownikiem szkoty.

» Wejscie nie jest przeznaczone do swobodnego ruchu os6b zewnetrznych.

2. WEJSCIE GLOWNE DO SZKOLY - BUDYNEK PO GIMNAZJUM
* Rodzice, opiekunowie oraz inne osoby odwiedzajace szkote zglaszaja cel wizyty pracownikowi
szkoty przy wejsciu lub w sekretariacie.



* W trosce o bezpieczenstwo uczniow osoby niebedace pracownikami szkoty nie powinny przebywaé
bez uzasadnionej potrzeby w czgséci dydaktycznej budynku.

* W przypadku potrzeby wejscia do dalszej czesci budynku osoba zglasza si¢ do pracownika szkoty
lub sekretariatu.

» W razie braku pracownika przy wejsciu osoba zglasza si¢ do sekretariatu.

8§ 5. Zasady oczekiwania rodzicow i opiekunow
1. Rodzice i1 opiekunowie odbierajacy dzieci po zakonczeniu zaj¢¢ oczekuja co do zasady przy wejsciu
gléwnym wilasciwego budynku lub w innym miejscu wskazanym przez szkofe.

2. Oczekiwanie na ucznia nie stanowi podstawy do swobodnego przemieszczania si¢ po korytarzach
i czeSci dydaktycznej szkoty.

3. Powyzsza zasada nie ogranicza prawa rodzica do kontaktu z nauczycielem, udzialu w zebraniu,
konsultacji, uroczystosci lub zalatwienia sprawy w sekretariacie, jezeli wejScie zostato zgloszone
lub wynika z organizacji danego wydarzenia.

4. W przypadku odbioru dziecka ze $wietlicy lub oddziatu przedszkolnego stosuje si¢ dodatkowo zasady
okreslone w regulaminie §wietlicy 1 procedurze odbioru dzieci.

§ 6. Obowiazki pracownikow szkoly

1. Kazdy pracownik szkoty, ktoéry zauwazy osobe nieznang przebywajaca w czescl
dydaktycznej bez wyraznego celu, powinien w sposob spokojny zapytac o cel pobytu i w razie potrzeby
skierowac t¢ osobg¢ do sekretariatu lub wyznaczonego pracownika.

2. Pracownik przy wejsciu gtownym w szczego6lnosci: ustala cel wizyty, wskazuje miejsce oczekiwania,
kontaktuje si¢ z sekretariatem lub wlasciwym pracownikiem oraz reaguje na proby wejscia do czgsci
niedostepnej bez zgloszenia.

3. Pracownik nie zatrzymuje dokumentoéw tozsamosci 1 nie sporzadza ich kopii, chyba ze odrgbne
przepisy lub szczeg6lna procedura wyraznie na to zezwala.

4. Nauczyciele przekazuja uczniom zasady korzystania z wlasciwych wej$¢ 1 reaguja na korzystanie
Z wej$¢ niezgodnie z ich przeznaczeniem.

5. Pracownicy zglaszaja dyrektorowi zauwazone nieprawidtowos$ci, w szczego6lnos$ci niesprawne zamki,
samozamykacze, domofony, oznakowanie, monitoring albo przypadki powtarzajacego si¢ omijania
zasad wejscia.



§ 7. Sytuacje szczegdblne
1. W przypadku uroczystosci, zebran, konsultacji, zawodow sportowych, wydarzen szkolnych albo
innych przedsiewzie¢ dyrektor moze czasowo zmieni¢ organizacje wejs¢ 1 wyznaczy¢ dodatkowe
wejscie dla uczestnikow.

2. W czasie takich wydarzen okresla si¢ sposdb nadzoru nad wejsciem oraz zakres dostepnych
pomieszczen.

3. Shuzby ratunkowe, Policja, Straz Pozarna, pogotowie ratunkowe oraz inne uprawnione stuzby
uzyskuja dostgp do budynku w zakresie niezbednym do wykonania czynnosci stuzbowych.

4. W sytuacji zagrozenia, alarmu lub ewakuacji pierwszenstwo maja zasady wynikajace z instrukcji
bezpieczenstwa pozarowego, procedur kryzysowych i polecen osob kierujacych ewakuacja.

§ 8. Oznakowanie wejs$¢
Na drzwiach umieszcza si¢ czytelne informacje zgodne z ponizszg trescia:

Budynek glowny — stolowka
WEJSCIE SLUZBOWE
Wejscie dla uczniow wylqcznie w czasie wydawania positkow.
Osoby postronne i rodzice proszeni sq o korzystanie z wejscia glownego od ul. Szkolnej.

Budynek glowny — lacznik do hali sportowe;j
WEJSCIE SEUZBOWE
Wejscie dla pracownikow i osob upowaznionych.
Rodzice i osoby odwiedzajqce szkole proszeni sq o korzystanie z wejscia gtownego od ul. Szkolnej.

Budynek glowny — wejscie do hali sportowe;j
WEJSCIE DO HALI SPORTOWEJ
Wejscie przeznaczone dla uczniow uczestniczgcych w zajeciach WF oraz 0sob upowaznionych.
Rodzice i inne osoby odwiedzajqce szkole proszeni sq o korzystanie z wejscia gtownego od
ul. Szkolnej.

Budynek glowny — oddzialy przedszkolne
WEJSCIE DO ODDZIAEOW PRZEDSZKOLNYCH
Wejscie dla dzieci z oddziatow przedszkolnych oraz ich rodzicow do godz. 8:15 oraz od godz. 13:30.
W pozostalych godzinach w sprawach wymagajgcych wejscia do szkoty prosimy korzystac z wejscia
glownego od ul. Szkolnej.

Budynek glowny — wejscie glowne
WEJSCIE GEOWNE DO SZKOEY
Rodzice, opiekunowie oraz inne osoby odwiedzajgce szkote proszeni sq o zgloszenie celu wizyty
pracownikowi szkoly przy wejsciu lub w sekretariacie (I pietro).
W trosce o bezpieczenstwo uczniow osoby niebedqgce pracownikami szkoty nie powinny przebywacé
bez uzasadnionej potrzeby w czesci dydaktycznej budynku.
Rodzice i opiekunowie oczekujqgcy na dzieci po zakonczeniu zaje¢ oczekujq przy wejsciu gtownym.



W przypadku potrzeby wejscia do dalszej czesci budynku prosimy o zgloszenie sie do pracownika
szkoty.

Budynek po gimnazjum — wejscie do budynku
WEJSCIE DO BUDYNKU SZKOLY
Wejscie przeznaczone dla uczniow oraz osob upowaznionych.
Rodzice i inne osoby odwiedzajqgce szkole proszeni sq o korzystanie z wejscia gtownego
od ul. Szkolne;j.

Budynek po gimnazjum — wejscie glowne
WEJSCIE GLOWNE DO SZKOLY
Rodzice, opiekunowie oraz inne osoby odwiedzajqce szkote proszeni sq o zgloszenie celu wizyty
pracownikowi szkoly przy wejsciu lub w sekretariacie.
W trosce o bezpieczenstwo uczniow osoby niebedgce pracownikami szkoly nie powinny przebywac
bez uzasadnionej potrzeby w czesci dydaktycznej budynku.
W przypadku potrzeby wejscia do dalszej czesci budynku prosimy o zgloszenie si¢ do pracownika
szkoly lub sekretariatu.

§ 9. Postanowienia koncowe
1. Regulamin obowigzuje pracownikéw szkoly, uczniéw oraz osoby wchodzace na teren budynkow
szkoty w zakresie dotyczacym zasad dostepu.

2. Z regulaminem zapoznaje si¢ pracownikow szkoty; uczniom i rodzicom przekazuje si¢ zasady
w formie adekwatnej do ich roli i sposobu korzystania z budynku.

3. Dyrektor moze dokonywac zmian organizacji wejs¢ w przypadku zmian organizacyjnych,
remontOw, zagrozen, zalecen stuzb lub innych potrzeb zwigzanych z bezpieczenstwem.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 05.10.2026 r.

Dyrektor szkoty



