PROCEDURA ODBIERANIA UCZNIOW ZE SWIETLICY
Zatgcznik nr 1 do zarzqdzenia nr 5/2026

I. Cel i zasada podstawowa

Celem procedury jest zapewnienie, aby uczen opuszczat Swietlice wylacznie w sposob okreslony
przez rodzica lub prawnego opiekuna oraz aby zostal przekazany osobie uprawnionej albo — jesli

rodzic na to zezwolit i spetnione sg warunki przyjete w szkole — opuscit $wietlice samodzielnie.

Nauczyciel Swietlicy kazdorazowo ustala, czy sposob opuszczenia Swietlicy jest zgodny z

aktualng dokumentacja ucznia. Wydanie dziecka osobie nieuprawnionej jest niedopuszczalne.

I1. Dokumentacja

1. Rodzic/prawny opiekun, zapisujac dziecko do swietlicy, wskazuje osoby upowaznione do jego
odbioru oraz sposdb opuszczania Swietlicy.
2. Upowaznienie powinno umozliwia¢ jednoznaczne ustalenie osoby upowaznionej. Zakres danych

ogranicza si¢ do informacji niezbednych do identyfikacji osoby i realizacji opieki.

w

Nauczyciele §wietlicy maja podczas pracy dostep do aktualnej listy/upowaznien dotyczacych

ucznidow pozostajacych pod ich opieka.

4. Zmiana lub odwotanie upowaznienia wymaga formy przyjetej przez szkote, pozwalajacej
utrwali¢ dyspozycj¢ rodzica, np. pisemnie albo poprzez wskazany przez szkole system
komunikacji elektronicznej. Sama ustna informacja przekazana telefonicznie nie stanowi
standardowej podstawy do utworzenia nowego upowaznienia.

5. W sytuacji nagtej decyzj¢ co do sposobu bezpiecznego rozwigzania sytuacji podejmuje dyrektor

lub osoba go zastepujaca po wiarygodnym potwierdzeniu dyspozycji rodzica i odnotowaniu

zdarzenia.

ITI. Wydawanie dziecka osobie upowaznionej

=

Nauczyciel sprawdza, czy osoba zgtaszajaca si¢ po ucznia jest wskazana jako upowazniona.

no

Jezeli osoba odbierajaca jest nauczycielowi znana 1 jej tozsamos¢ nie budzi watpliwosci, nie ma

potrzeby kazdorazowego zadania dokumentu tozsamosci.

3. Jezeli osoba odbierajaca nie jest nauczycielowi znana albo powstaje watpliwo$¢ co do jej
tozsamosci, nauczyciel prosi o okazanie dokumentu ze zdjgciem umozliwiajacego potwierdzenie
tozsamosci. Dokument stuzy wytacznie do wgladu; szkota nie kopiuje go 1 nie zapisuje jego
numeru wylgcznie na potrzeby odbioru dziecka.

4. Jezeli tozsamo$ci osoby nie mozna potwierdzi¢ albo osoby nie ma na li§cie upowaznionych,

dziecko pozostaje pod opieka szkoly do czasu wyjasnienia sytuacji.

o

W przypadku sporu lub watpliwosci nauczyciel kontaktuje si¢ z dyrektorem/wicedyrektorem.

Nauczyciel nie wydaje ucznia pod presja osoby oczekujacej.



IV. Sytuacje szczegdlne

1. Osoba w stanie wskazujgcym na nietrzezwo$¢, odurzenie, silne pobudzenie lub zachowujaca si¢
agresywnie nie otrzymuje dziecka. Nauczyciel informuje dyrektora/wicedyrektora i podejmuje
probe kontaktu z inng osobg uprawniong. W razie zagrozenia wzywa si¢ odpowiednie stuzby.

2. Jezeli po zakonczeniu pracy $wietlicy dziecko nie zostalo odebrane, nauczyciel podejmuje probe
kontaktu z rodzicami i1 osobami wskazanymi do odbioru, informuje dyrektora/osobe go
zastgpujaca, a dalsze dzialania prowadzi adekwatnie do sytuacji i dobra dziecka.

3. W przypadku ograniczen wynikajacych z orzeczen sadu, postanowien lub innych prawnie
wigzacych dokumentow szkola postepuje zgodnie z dokumentacja znajdujaca sie w jej

posiadaniu.

V. Samodzielne opuszczanie Swietlicy

Jezeli szkota dopuszcza samodzielne wyjscie dziecka, rodzic sktada jednoznaczng dyspozycije
okreslajaca co najmniej dni/godziny lub zasady wyjscia. Nauczyciel odnotowuje opuszczenie
$wietlicy zgodnie z przyjetym sposobem dokumentowania. Zapis ten nalezy dostosowa¢ do statutu

szkoty, wieku ucznia i przyjetych zasad organizacyjnych.

VI. Krétka instrukcja dla nauczyciela — ,,5 krokow przed wydaniem dziecka”

1. Sprawdz, kto odbiera dziecko.

2. Sprawdz, czy ta osoba jest upowazniona.

3. Jezeli jej nie znasz — potwierdz tozsamo$¢ przez okazanie dokumentu ze zdjeciem.

4. Jezeli cokolwiek si¢ nie zgadza — nie wydawaj dziecka i skontaktuj si¢ z
dyrektorem/wicedyrektorem.

5. Odnotuj wyjScie ucznia zgodnie z obowigzujaca dokumentacja.



