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|. Zasada podstawowa

Celem procedury jest ograniczenie swobodnego dostepu 0sOb nieuprawnionych do przestrzeni,
w ktorych przebywaja uczniowie, przy jednoczesnym umozliwieniu rodzicom, interesantom,
dostawcom i innym osobom realizowania uzasadnionego celu wizyty.

I1. Wejscie do szkoly

1.

IVv.

W czasie pracy szkoty podstawowym wejsciem dla osoéb postronnych jest wejscie wyznaczone
przez dyrektora.

Osoba wchodzaca zgtasza pracownikowi szkoty lub w sekretariacie cel wizyty oraz osobg lub
miejsce, do ktorego sie udaje.

Pracownik moze poprosi¢ o oczekiwanie w wyznaczonym miejscu 1 skontaktowac sig
z sekretariatem, nauczycielem lub innym pracownikiem, ktorego dotyczy wizyta.

Osoba postronna nie przemieszcza si¢ samodzielnie po czesci dydaktycznej szkoty, jezeli nie jest
to konieczne i nie zostalo uzgodnione z pracownikiem szkoty.

Rodzice odbierajacy dzieci przestrzegaja zasad dotyczacych miejsca oczekiwania i odbioru
okreslonych przez szkote.

Sytuacje szczegdblne

Dostawcy, serwisanci, wykonawcy i przedstawiciele instytucji zglaszajg cel wizyty i wykonuja
czynno$ci w uzgodnieniu z odpowiedzialnym pracownikiem szkoty.

Osoba odmawiajgca podania celu wizyty, zachowujaca si¢ agresywnie albo probujaca wejs¢
do czesci szkoty bez zgody nie jest wpuszczana dalej; w razie potrzeby pracownik zawiadamia
dyrektora, a w sytuacji zagrozenia odpowiednie stuzby.

Nie wolno ogranicza¢ drog i wyj$¢ ewakuacyjnych w sposob sprzeczny z przepisami ochrony
przeciwpozarowej. Zabezpieczenie przed wejsciem z zewnatrz musi by¢ pogodzone z
mozliwoscig bezpiecznej ewakuacji.

Obowiazki pracownikow

Kazdy pracownik, ktory zauwazy na terenie szkoly nieznang osobe przebywajaca w miejscu
przeznaczonym dla uczniéw, powinien zainteresowac si¢ jej obecnos$cia i w razie potrzeby ustali¢
cel pobytu lub skierowac ja do wtasciwego pracownika.

Nie nalezy przekazywac¢ osobom postronnym informacji o uczniach, planie ich pobytu ani danych
kontaktowych w zakresie niewymaganym do realizacji uzasadnionego celu wizyty.

W przypadku decyzji o prowadzeniu ewidencji wejs¢, zakres danych powinien by¢ ograniczony
do niezbednego minimum, a zasady przetwarzania danych zgodne z przyjeta polityka ochrony
danych.



